
Extension ASTER-TEMPLATE 

 

1- Mise en route de l’extension 

 

Ouvrir WORD sur un document et demander en haut à droite dans « Plus d’options », le 

complément « Templates ASTER-SOFT » : 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 



2- Insertion d’un champ de fusion 

Sélectionnez le champ de fusion souhaité : 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Le champ de fusion est alors inséré dans le document directement 

 

 

 

Vous pouvez répéter autant de fois que nécessaire cette opération, en fonction du nombre de 

champs qui doivent constituer votre document. 

 

  



3 – Test publipostage 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois tous les champs ajoutés, il faut sauvegarder votre document sur votre machine. 

La matrice de fusion est prête pour l’import dans notre outil de gestion de locations saisonnières. 

 


